
 

Estimados(as) Usuarios(as) del Edificio: 
 

Junto con saludar, y dado la natural rotación, reemplazo y, principalmente desvinculaciones 
de personal en esta época del año, se hace necesario recomendar algunas medidas 

preventivas tendientes a evitar vulneraciones a la seguridad de las empresas y/o usuarios 
del edificio, producto de este inevitable movimiento de personas. 
 

Por ello, reviste especial importancia la comunicación que debe existir con la administración 
y de esta forma evitar robos de artículos personales, pérdidas de equipos informáticos, 

borrado de computadores, sustracción o daño de información, entre otros problemas que se 
puedan generar. 
 

Para evitar estos problemas solicitamos: 
 

1. Enviar correo con el detalle de la o las personas desvinculadas, con ello se procederá a 

bloquear los accesos al edificio y se informará a personal de seguridad de recepción. 
2. Retiro de credenciales de identificación de trabajador de la empresa o institución.  
3. Bloquear accesos a oficina y estacionamientos si fuese el caso.  

4. Informar a vuestro personal de las desvinculaciones para evitar que ellos den acceso al 
edificio o a sus oficinas.  

 
Otras recomendaciones de medidas de seguridad: 

• Recuperar dispositivos móviles u otro material de la empresa (llaves, tarjetas 
identificativas y de acceso, tarjetas de crédito, información almacenada en USB, etc.). 

• Desactivar cuentas de correos de la empresa. 

Es importante mencionar, que la gestión de la seguridad en el edificio es responsabilidad de 
toda la Comunidad y que, aplicando estas sencillas acciones evitaremos o minimizaremos las 

posibilidades de ser afectados por hechos delictuales.  

 

 
Bernardo Ramírez Gálvez 
Jefe de Operaciones 
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